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	本文件主要制修订情况

	范围

	依据文件

	定义

	工厂审查人日数确定的基本原则

	工厂审查人日数的核算方法

	5.1强制性认证和产品自愿性认证的初评、年度监督、复评、扩项和证书/产品变更的审查人日数分别按表1至表5计算。同一工厂强制性认证人日数不得超过认证规则规定的最大人日数。质量管理体系认证的   

	初评、年度监督、复评、扩项和证书变更的总审查人日数按表4核算，其中现场审查人日数不得低于总人日数的80%。一般情况下，实际工厂审查人日数按0.5人日为最小单位安排。可以根据产品单元数量、产品复杂程度、自制关键件多少、企业体系成熟度、往期工厂查情况等因素，对总人日数2.25人日的项目向下圆整至2人日。对于确属不符合圆整条件的，可不圆整，以保证审核时间的充分性。

	5.2对于多种认证类型（如体系认证、产品自愿性认证、强制性认证等）结合审查，质量管理体系认证、产品自愿性认证工厂审查人日数按照本标准及相关特则核算，强制性产品认证工厂审查人日数按照强制性认证标准审查人日数的80%核算。

	5.3联合审查质量体系的人日数原则上取两个审查组审查人日数的多者。

	5.4对获证组织已经获得本机构其他认证证书后提出其它类目认证的申请，应按新申请认证类目的审查人日数计算。如获证组织在已取得认证的领域扩大范围、变更地址、恢复证书等，结合表1、表2和表3给出的人日数并根据实际工作量计算。上述审查如果与监督或复审查同时进行，可以根据情况适当减少相应的监督、复评审查人日数，并且合并后的人日数不得超过覆盖所有审查内容的初次审查人日数。

	5.5需要翻译人员时，应在核定的审查人日数基础上增加1/2。策划采用远程审核（含远程结合现场审核）时，审查人日数在原基础上根据受审核方产品/体系复杂程度再增加部分人日，一般不超过原人日的25%。在实施远程审核过后的下一年度监督时，根据认证范在原监督人日数的基础上，增加0.5-1个人日以保证审核的充分性。

	5.6对有多个工厂的情况，产品认证人日数按各工厂分别核算对应

	的人日数。

	5.7有效人数包括认证范围内涉及的所有人员（含每个班次的人员）。覆盖于认证范围内的非固定人员（如：承包商人员）和兼职人也应包括在有效人数内。

	5.8对非固定人员（包括季节性人员、临时人员和分包商人员）和兼职人员的有效人数核定，可根据以下公式换算成等效的全职人员数（每人每天工作小时数≤8）：等效的全职人员数=非固定人员数量*每人每天工作小时数/8。

	5.9组织正常工作期间（如轮班制组织）安排的审核时间可以计入有效的管理体系认证审核时间，但往返多审核场所之间所花费的时间不计入有效的管理体系认证审核时间。�


