
采信技术规格表填写指导 

 
本指导意见旨在规范企业填报采信技术规格表，同时为审核员在

信息确认环节提供指导。 

 

1.技术规格表的命名：技术规格表-企业名项目名，例如（技术规格

表- 北京 xxx 有限公司监督）； 

2.技术规格名称及单位需与产品安全及关键件明细表填写一致，一个

技术参数占一行，不允许漏项，没有或不适用的项目设计值填“/”。 

3.一个 EXCEL 表只填写一张证书信息，该证书上所有涉及的产品全部

填写在一个 Sheet 中，不允许存在其他的 Sheet； 

4.不得变更报送 EXCEL 文件中表格的名称、表头和列顺序等格式，否

则无法正常报送； 

5.EXCEL 表格中所有的填报单元格一律去除前后空格及其他不可见

字符，各类编号、证书号中的字母一律大写、不得含有任何空格； 

6.产品型号必须全称,不可简写；扩项项目的技术规格表只填写涉及

本次认证的产品参数，原已获证产品参数不填。 

 

 

 

 

 



正确模板: 

 
注：模板中的“项目”和“单位”对应内容已与明细表匹配好，如使用模板填写，

这两列内容不得改动。 



错误案例(以下错误均会导致无法上报) 

案例一：同一个证书号下每个产品型号都是单独的 excel 表： 

 

 

 

案例二：同一个证书号下每个产品型号在一个 excel 表里的不同 sheet

页： 

 



案例三：多张证书填在一个 sheet 页中。 

 

案例四：同一个证书号下，产品在同一个 sheet 页，但是每个产品中

间有空行并且有表头，或者结尾有省略号： 

 

 

案例五：产品型号填写错误，项目内容改动，表头改动: 

 



 

 

 

 

 

案例六：产品名称错误、项目列表中内容顺序错误 

 

  



 

“项目”对应内容错误 

 

 



 

“项目”对应的顺序错误 

 

 

项目管理部 

李垚 

010-59199133 


